Zalacznik do zarzadzenia nr 7/2009
Starosty Starogardzkiego
z dnia 14 stycznia 2009 roku

REGULAMIN

' ZAKEADOWEGO FUNDUSZU
SWIADCZEN SOCJALNYCH

w Starostwie Powiatowym w Starogardzie Gdanskim

§1

1. Regulamin niniejszy zostat opracowany na podstawie:

» Ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu §wiadczef socjalnych
(tj. Dz. U. Z 1996 roku, nr 70, poz. 335 z pézn. zm.),

» Ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2001 roku, nr 142, poz. 1593),

» Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 roku
w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1994 roku, nr 43,
poz. 168 z pozn. zm.),

» Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 11 kwietnia 1995 roku
w sprawie sposobu tworzenia i gromadzenia S$rodkéw zakladowego funduszu
§wiadczenn socjalnych dla pracownikéw zatrudnionych w jednostkach sfery
budzetowe] podlegtych Ministrowi Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
oraz wysoko$ci odpisu na ten fundusz (Dz. U. z 1995 roku, nr 43, poz. 225).

§2
1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzy sie:

a. Z calorocznego odpisu podstawowego naliczonego w stosunku do przeciginej

przewidywanej w danym roku liczby zatrudnionych wynoszacego 37,5 %



przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku
poprzednim lub w drugim polroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne
wynagrodzenie z tego okresu stanowilo kwote wyzsza,

. wysokos$¢ odpisu podstawowego zwigksza si¢ 0 6,25 % przecigtnego wynagrodzenia
miesiecznego ustalonego jak w § 2 ust. 1 lit. a, na kazda zatrudniona osobe,
w stosunku do  ktorej orzeczono znaczny lub  umiarkowany stopien
niepetnosprawnos$ci oraz na kazdego emeryta i rencist¢ uprawnionego do opicki
socjalnej,

z odsetek od $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych zgromadzonych
na rachunku bankowym,

z kwot uzyskanych ze splaty pozyczek udziclonych na cele mieszkaniowe oraz
odsetek od nich,

z nie wykorzystanych srodkéw roku poprzedniego.

§3

. Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych administruje Starosta Starogardzki.

. Starosta Starogardzki powoluje komisje socjalna, jako reprezentanta intereséw zalogi
pracownicze;j.

. Komisja socjalna sklada sie¢ z siedmiu pracownikéw Starostwa Powiatowego
powotywanych w sklad komisji Zarzadzeniem Starosty Starogardzkiego na okres 4 lat.
Komisja socjalna pelni role opiniodawcza, dokonuje wstepnej klasyfikacji wnioskow

oraz sklada propozycje dotyczace gospodarowania srodkami funduszu.

§4

. Podstawe gospodarowania §rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
stanowi plan dochodow i wydatkow tego funduszu .

Projekt rocznego planu dochodéw i wydatkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych opracowuje komisja socjalna powolana przez Staroste Starogardzkiego.

. Plan dochodéw i wydatkéw zatwierdza Starosta Starogardzki w terminie do konca

marca kazdego roku.

. Zmiany w rocznym planie dokonywane sa w takim samym trybie jak jego

opracowanie i zatwierdzenie.



§5

1. $rodki Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przeznacza sig na udzielanie

pomocy finansowej i materialnej pracownikom Starostwa Powiatowego

w Starogardzie Gdanskim i czlonkom ich rodzin w formie i wysokosci zalezne)

od sytuacji uprawnionego do korzystania ze $rodkéw funduszu, stanu Srodkéw

funduszu oraz warunkéw okre§lonych w niniejszym regulaminie w zakresie:

a.

pomocy rzeczowej i finansowej dla oséb znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji
zyciowej,

wypoczynku we wszystkich formach organizowanych przez Starostwo
Powiatowe,

wypoczynku dzieci i mbodziezy organizowanych przez Starostwo Powiatowe,
dzialalno$ci o charakterze kulturalnym i socjalnym, w tym na czg§ciowy zwrot
kosztéw uczestnictwa w imprezach rozrywkowych, sportowych, kulturalno —
oswiatowych i wycieczkowych,

organizacji imprez okolicznosciowych, zakupdéw okolicznosciowych, paczek
swiatecznych itp.,

wypoczynek urlopowy organizowany we wlasnym zakresie,

udzielanie pozyczek ,mieszkaniowych” dla oséb uprawnionych wymienionych
w § 11 pkt 2 niniejszego regulaminu, przeznaczonych na dofinansowanie dziatan
zmierzajacych do poprawy wiasnych (rodzinnych) warunkéw mieszkaniowych
m.in.: adaptacja lokalu niemieszkalnego na mieszkalny, remont, modemizacja,

budownictwo wielorodzinne i jednorodzinne.

2. Paczki gwiazdkowe przystuguja dzieciom pracownikéw, ktore nie ukonczylty 14 roku

zycia w danym roku kalendarzowym.

3. Srodki nie wykorzystane w ciagu roku mozna przeznaczyé na gwiazdkowe talony

towarowe (lub ich réwnowarto$¢ wyplacona w gotéwcee) dla wszystkich pracownikow

z zastrzezeniem § 7 ust 2.

4. Paczki gwiazdkowe przystuguja emerytom i rencistom, ktérzy odeszli na emeryturg lub

rent¢ bezposrednio ze Starostwa Powiatowego.



§o

1. Do korzystania ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

uprawnieni sg:
a. pracownicy Starostwa Powiatowego zatrudnieni w pelnym i niepelnym

wymiarze czasu pracy — na czas nieckre$lony i czas okreslony, dluzszy niz pot

roku — proporcjonalnie do czasu pracy w jakim pozostaja,

b. pracownicy korzystajacy z platnego urlopu wypoczynkowego,

c. pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych, z zastrzezeniem § 10
ust. 31§ 11 ust 3.

d. emeryci i renciSci — ktorzy odeszli na emeryture lub rentg bezposrednio
ze Starostwa Powiatowego,

e. czlonkowie rodzin pracownikoéw — w zaleznosci od stanu $rodkow funduszu
1 sytuacji Zyciowej wnioskodawcy, |

f. czlonkowie rodzin pracownikéw wymienionych w § 6 ust. 1 pkt. 1 zmarlych
w czasie zatrudnienia,

2. Czlonkami rodzin, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt. e sa:

a. pozostajace na utrzymaniu i wychowaniu dzieci wiasne, dzieci przysposobione
oraz przyjete na wychowanie w ramach rodziny zastgpczej - do ukoriczenia
18 roku Zycia,

b. wspoimalzonkowie.

§7

1. Podstawe do obliczenia §wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
stanowi dochdod przypadajacy w rodzinie wykazany w o$wiadczeniu osoby
uprawnionej do korzystania z funduszu. Oswiadczenie powinno zawiera¢ wszelkie
dochody uzyskiwane przez wspolnie zamieszkujace i prowadzace wspdine
gospodarstwo domowe osoby w rodzinie. Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

2. Oswiadczenie sklada sig¢ do 15 marca kazdego roku kalendarzowego. Osoba, ktora nie
zlozyla o$wiadczenia o dochodach z podaniem kwot, nie bedzie mogla korzystaé
ze $wiadczen funduszu uzaleznionych od dochodu pracownika (tj. wczasdéw pod
grusza 1 talonow gwiazdkowych).

3. Osoba korzystajaca ze Swiadczen (ze $rodkéw) funduszu, ktéra zlozyla o§wiadczenie

niezgodne z prawda, przedlozyta sfalszowany dokument lub w inny sposdb §wiadomie



i celowo wprowadzita pracodawce w blad, traci prawo do korzystania ze $rodkéw
funduszu przez jeden kolejny okres, na jaki mozna otrzymaé dane $wiadczenie lub
pomoc. Ponadto jest obowigzana do niezwlocznego zwrotu otrzymanej kwoty doplaty

lub pomocy wraz z ustawowymi odsetkami.

§8

. Pomoc rzeczowa i finansowa moze by¢ udzielana z przyczyn losowych (pozar,
powodz, wichura, cigzka lub dtugotrwata choroba itp.).

. Ubiegajacy sie o pomoc z przyczyn losowych zobowiazani sg do zlozenia pisemnego
wniosku, do ktérego nalezy dolaczyé zaswiadczenia (-e) stwierdzajace zaistniale
sytuacje.

Wysokos¢ pomocy uzaleZniona jest od mozliwosci finansowych Funduszu, nie moze

przekroczy¢ 150 % najnizszego wynagrodzenia.

§9
O wysokosci doptat do biletéw na imprezy kulturalne, sportowe, rozrywkowe

1 wycieczkowe decyduje kazdorazowo komisja socjalna Starostwa Powiatowego.

§10

. Wyptate Srodkéw na wypoczynek urlopowy organizowany we wlasnym zakresie
uzaleznia si¢ od wykorzystania co najmniej 14 kolejnych dni kalendarzowych urlopu
wypoczynkowego.

Wyplate srodkdw na wypoczynek urlopowy organizowany we wiasnym zakresie
udziela si¢ na wniosek pracownika. Wniosek sktada si¢ do 15 marca kazdego roku
kalendarzowego. Wzdr wniosku stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Z dofinansowania do wypoczynku urlopowego organizowanego we wlasnym zakresie

nie moga korzysta¢ osoby przebywajace na urlopie wychowawczym.

§11
. Pozyczki mieszkaniowe udzielane sa na:

remont i modernizacj¢ mieszkania,

. budoweg budynku mieszkalnego, adaptacj¢ strychu i inne formy organizacyjne, ktére
zaspokojg potrzeby mieszkaniowe po raz pierwszy. Nie dotyczy to zmiany (wykupu)

mieszkania spoldzielczego na wlasnosciowe.



10.
11.

12.

13.

14.

. Pozyczki mieszkaniowe udzielane beda pracownikom zatrudnionym na czas

nicokre§lony i nie bedacym w okresie wypowiedzenia oraz emerytom i rencistom,

ktérzy odeszli na emeryture lub rentg bezposrednio ze Starostwa Powiatowego.

. Pozyczek nie udziela si¢ przebywajacym na urlopach wychowawczych.

Pozyczek nie udziela sig rowniez pracownikom w stosunku do ktorych podjgto

decyzje o rozwigzaniu stosunku pracy.

. Nie splacona kwota pozyczki staje si¢ natychmiast wymagalna w przypadku

rozwigzania przez zaklad pracy umowy o pracg bez wypowiedzenia z winy

pracownika lub za wypowiedzeniem z tytulu nienalezytego wywiazywania sig

pracownika z jego obowiazkéw albo w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez

pracownika za wypowiedzeniem.

W pozostatych trybach rozwigzania umow o prace ustala sie:

a. w przypadku rozwiazania umowy o prac¢ za wypowiedzeniem splata pozyczki
nastgpuje do konca okresu wypowiedzenia,

b. w szczegblnie uzasadnionych wypadkach przewiduje si¢ mozliwosé
indywidualnego ustalenia warunkéw splaty pozyczki.

Splacie podlegaja wszystkie udzielone pozyczki nawet po rozwiazaniu umowy

0 prace.

W przypadku niesptacenia pozyczki wzywa si¢ dtuznika na piSmie do uregulowania

nalezno$ci w wyznaczonym terminie, 0 czym zawiadamia si¢ takze porgezycieli.

W razie nie dokonania wplaty przez dtuznika w terminie okreslonym w pkt 8, potraca

si¢ pozostala czes¢ naleznosci z wynagrodzen poregczycieli.

Niesptacona pozyczka zostaje umorzona w przypadku Smierci uprawnionego.

Pozyczki podlegaja splacie w ustalonych nizej okresach poprzez potracenia

rat z wynagrodzenia.

Emeryci i renciSci wplacajg raty pozyczki do konto bankowe zgodnie

z harmonogramem.

Pozyczka na remont i modernizacje mieszkania udzielana jest na okres dwoch lat

z oprocentowaniem 6 % kwoty pozyczki i jest ono potracane przy splacie 11 II raty.

Splata pozyczki rozpoczyna si¢ przez potracenie przy najblizszych dwoch wyptlatach

od momentu jej przyznania.

Powtérna pozyczke na remont i modernizacje uzyska¢ mozna dopiero po udzieleniu

pozyczek wszystkim uprawnionym w uprzedniej turze przydziatu pozyczek. Pozyczke

ze $rodkéw na cele mieszkaniowe osoba uprawniona moze otrzymac raz na trzy lata.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Pozyczki przeznaczone na cele okreslone w niniejszym artykule w ust. 1 pkt. b,
udziela si¢ na wniosek uprawnionego na okres trzech lat z oprocentowaniem 6 %
kwoty pozyczki i jest ono potracane przy splacie I i II raty. Splata pozyczki
roZpoczyna sig przez potracenie przy najblizszej wyplacie od momentu jej przyznania.
Pozyczki mieszkaniowe wymagaja porgczenia przez dwoéch pracownikow
Starostwa Powiatowego.

Zasady 1 warunki przyznawania wysokosci i splaty pozyczki, o ktérej mowa
w § 11 ust. 1, okre$laja umowy zawierane przez zaklad pracy z pozyczkobiorcami.
Pozyczki mieszkaniowe udziela si¢ na wniosek uprawnionego. Wzér wniosku stanowi
zalqcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Whiosek o pozyczke na cele mieszkaniowe winien by¢ zlozony wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dane ujgte we wniosku. Dotyczy to w zaleznodci od rodzaju
pozyczki, takich dokumentéw jak: pozwolenie na budowg, kosztorys, decyzja
o przyznaniu lokalu mieszkalnego lub innego dokumentu potwierdzajacego
uprawnienie do ofrzymania pozyczki zgodnie z regulaminem. Powyzsze wymogt
nie dotycza wnioskéw na remont i modernizacjg.

Podania o udzielenie pozyczek nalezy sklada¢ do konca lutego kazdego roku
i po trzech i czterech latach od daty poprzednio udzielonej pozyczki. P6zniejsze
zgloszenia przyjmowane be¢da na rok nastepny. Kolejno$¢ udzielania pozyczek
rozpatrywana bedzie w oparciu o kolejno$¢ sktadania wnioskéw, a ponadto sytuacje
materialna rodziny pracownika.

Wnioski o przyznanie pozyczek mieszkaniowych komisja socjalna rozpatruje
do konica marca kazdego roku na caly okres danego roku.

Starosta Starogardzki przyznaje osobie uprawnionej do korzystania z funduszu pomoc
na cele mieszkaniowe po uzyskaniu propozycji od Komisji Socjalnej w sprawie
podziatu $rodkéw na cele mieszkaniowe. Przyznanie pomocy nastgpuje w formie

umowy.

§ 12
Wszystkie wnioski w sprawach objetych niniejszym regulaminem kierowane
sa do Starosty Starogardzkiego.
Whnioski o udzielenie jednej z form pomocy finansowej przyjmuje i ewidencjonuje

Kancelaria Starostwa Powiatowego.



3. Os$wiadczenie o ktorym mowa w § 7 ust. | niniejszego regulaminu sklada sig
bezposrednio do komisji socjalnej. Wnioski przyjmuje i ewidencjonuje wyznaczony

przez komisjg socjalng jeden z czlonkéw komisji.

§13
1. Tres¢ niniejszego regulaminu znajduje si¢ do wgladu u Przewodniczacego komisji
socjalne;j.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy zawarte
w§l.
4. Wszelkie zmiany regulaminu moga by¢é dokonywane przez Starostg Starogardzkiego

w uzgodnieniu z komisja socjalna.

§14

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 stycznia 2009 roku.

Komisja Socjalna:




czltonkow mojego gospodarstwa wynosity:

FOAZINY PPACOWHIRA .o

OSWIADCZENIE O DOCHODACH
....... za rok 200...

Oswiadczam, ze moje gospodarstwo domowe skfada sie z nastepujacych oséb:

1. Imig i NAZWISKO ..........ooooooooeeeeeeeeeeeeerec e whnioskodawca — data urodzenia ...
£ Jirria E NOBWIBED o.ovmmmmmmismimmmmomn st pokrewienstwo — data urodzenia ...
3. Imii@ i NAZWISKO ..o pokrewienstwo — data urodzenia ...
&, Sonie L INORWEIRE s pokrewienstwo — data urodzenia ...
5. Imig i NAZWISKO .......oeoioeensesesssrsessssssisnssns pokrewienistwo — data urodzenia ...
6. Imi@ i NAZWISKO ... seeeeer oo pokrewienstwo — data urodzenia ...

Oswiadczam, ze w okresie roku 200... dochody moje i wymienionych wyzej kolejno

In Migjsce pracy ~ nauki Zrédla dochodu i
1

2,

3.

4.

5

6.

7.

Lqgczny dochod calego gospodarstwa domowego:

Sredni tqczny dochéd na jednego czlonka rodziny wynosi

za 200... rok,

co daje miesi¢cznie na osobe

OBJASNIENIA:

2. Do dochoddéw zalicza si¢ w szczeg6lnoéei dochody z tytutu:
- stosunku pracy, dziatalno$ci gospodarczej, umow zlecenia lub o dzielo,
- zasitkéw pielegnacyjnych, rodzinnych i wychowawczych,
- $wiadczen otrzymywanych z powodu odbycia stuzby wojskowej lub zastepezej,
- wyplat za roziake, $wiadczen wyplacanych zatogom plywajacym,
- $wiadezen z pomocy spolecznej i zasitku dla bezrobotnych,

podatku rolnym,
- dochody z tytulu otrzymywanych alimentow, stypendidw, emerytur i rent w tym zagranicznych,

- oraz oszacowane przez pracownika dochody z ryczattu ewidencjonowanego lub karty podatkowe;.

Potwierdzam, Ze podane przeze mnie dane sa zgodne z prawda, znane mi sa przepisy regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych o odpowiedzialno$ci za zlozenie nieprawdziwych danych w tym zakresie.

(wlasnoreczny podpis)

. Zadochdd uwaza sig¢ wszelkie przychody pomnigjszone o koszty uzyskania przychodow, skladki emerytaine, rentowe i chorobowe.
W wypadku przychodéw od ktérych sa odliczane koszty ryczaltowe ich uzyskania, dochéd ustal sig po odliczeniu tych kosztéw.

- dochody z prowadzenia gospodarstwa rolnego, ustalane z zastosowaniem hektaréw przeliczeniowych wedtug zasad okre§lonych w przepisach o

- dywident i innych periodycznie uzyskiwanych dochod6éw zwlaszcza z najmu lub dzierzawy, praw autorskich lub wykonywania wolnego zawodu,




Zalgcznik nr 2

{ migjsce zamieszkania)

Starosta Powiatu Starogardzkiego
Zakfadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych
w/m

WNIOSEK

o dofinansowanie wypoczynku we wilasnym zakresie
ze Srodkow Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Prosze o przyznanie ze $rodkow Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
dofinansowania do kosztow wypoczynku we wlasnym zakresie.
Jako zalacznik przedstawie kserokopie wniosku urlopowego — w terminie

planowanego urlopu wypoczynkowego, co najmniej 14 dni kalendarzowych.

@wodpis wnioskodawey)



Zalacznik nr 3

( imie i nazwisko)

(smnow,sko/wydzm[)

( miejsce zamieszkania)

Starosta Powiatu Starogardzkiego
Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych
w/m

WNIOSEK

o udzielenie pozyczki mieszkaniowej
ze srodkoéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjainych

Proszg o przyznanie poZyczki mieszKaniowWe) DAL ... ..o e s

podpis wnioskodawcey)



