Zarzadzenie nr /IO 9/ 009

Staro;y Starogardzkiego
z dnia .456.,../<.. 2009 roku

w sprawie powolania Zespoléw Spisowych w celu dokonania inwentaryzacji aktywow
i pasywow Starostwa Powiatowego w Starogardzie Gdanskim w roku
obrachunkowym 2009

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.) — zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywoéw Starostwa Powiatowego
w Starogardzie Gdanskim metoda spisu z natury, droga weryfikacji, pisemnego potwierdzenia
sald w terminie od 29 grudnia 2009 r. do 15 stycznia 2010 1.

§2
1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ zespotly spisowe:
Zespol 1
w skladzie

1. Stanistawa Piersiak
2. Ewa Magulska

3. Olga Zwara

4. Robert Klin

Zespol 11

w skladzie

1. Lukasz Kaufman

2. Krzysztof Wojtas

3. Marcin Kosiedowski

Zespol 111

w skladzie

1. Waldemar Kalkowski
2. Artur Latuszewski

3. Jerzy Cichanski

Zespolt 1V

w skladzie

1. Danuta Guzinska

2. Krystyna Klein

3. Magdalena Plombon

Zespol V

w skladzie

1. Ewa Banach

2. Iwona Koztowska
3. Renata Biegaj



2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.

§3

Inwentaryzacja nalezy objac:

1) grunty, ,
2) wartosci niematerialne i prawne,

3) naleznosci publicznoprawne oraz wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych
a takze sporne 1 watpliwe,

4) rozrachunki z tytutu pozostalych naleznosci nie wymienionych w punkcie 3,

5) rozrachunki z tytutu zobowiazan,

6) druki Scistego zarachowania,

7) pozyczki i kredyty,

8) srodki pienigzne gromadzone na rachunkach bankowych,

9) obce srodki trwate i pozostate srodki trwale,

10)tablice rejestracyjne, nalepki na szybe, znaki legalizacyjne, karty pojazdéw,
pozwolenia czasowe, dowody rejestracyjne,

11) depozyty,

12) kasa.

§ 4

Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywéw wymienionych w § 3 pkt 1, 2, 3 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ metoda weryfikacji danych ewidencji ksiggowej syntetycznej
1 analitycznej z dokumentami zrodtowymi. Zadanie dotyczy zespotlu II, zespotlu III,
zespotu IV 1 zespotu V wedtug wlasciwosci poszezegolnych Wydziatéw Starostwa.
Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywéw wymienionych w § 3 pkt 4, 7 i 8 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia sald. Zadanie dotyczy zespolu IV i zespolu V
wedtug wlasciwosci poszezegdlnych Wydziatow Starostwa.

Aktywa wymienione w § 3 pkt 6, 9, 10, 11 i 12 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury. Zadanie dotyczy zespotu I, zespotu II i zespotu IV wedlug wilasciwosci
poszczegolnych Wydziatow Starostwa.

§5

Arkusze spisu z natury pobiora czlonkowie zespotow spisowych z Wydzialu Finansowego
Starostwa Powiatowego.

§ 6

Sposéb przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji okresla instrukcja inwentaryzacyjna
zatwierdzona przez Starostg¢ Starogardzkiego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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