
KARTA INFORMACYJNA KD-5
Starostwa Powiatowego w Starogardzie Gdańskim

ul. Kościuszki 17, 83-200 Starogard Gdański

Wydział Komunikacji, Transportu i Dróg

WYMIANA LUB WTÓRNIK DOWODU REJESTRACYJNEGO , POZWOLENIA CZASOWEGO I TABLIC
REJESTRACYJNYCH.

Podstawa prawna:
art. 74 a ,art. 78 pkt.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.- Prawo o ruchu drogowym ( t.j. Dz. U.
z  2020  r.  poz.  110  ze  zm.),  §  13,  §  15  i  §  18  Rozporządzenie  Ministra  Infrastruktury  i
Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017 r.  w sprawie rejestracji  i  oznaczania pojazdów oraz
wymagań dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2355 ze zm.), § 1-5 Rozporządzenie
Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokości opłat za
wydanie  dowodu  rejestracyjnego,  pozwolenia  czasowego,  tablic  (tablicy)  rejestracyjnych  i
nalepki kontrolnej oraz ich wtórników (t.j.  Dz. U. z 2019r. poz. 1840 ) § 2 Rozporządzenie
Ministra  Cyfryzacji  z  dnia  30  grudnia  2019 r.  w  sprawie  opłaty  ewidencyjnej  stanowiącej
przychód Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców (Dz. U. z 2019 r. poz. 2546 )
oraz art. 3,5,6,7 i załącznik do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm. ).

Wymagane dokumenty:
wniosek,●

załączniki:●

  
Dotychczasowy dowód rejestracyjny- w przypadku wnioskowania o wymianę1.
dotychczasowego dokumentu z powodu:
wydania tablic (tablicy) rejestracyjnych z nowym numerem rejestracyjnym dla pojazdu ,a.
jeżeli w dotychczasowym dowodzie rejestracyjnym brakuje miejsca na dokonanie adnotacji ,b.
gdy właściciel pojazdu, wyraził wolę wymiany dowodu rejestracyjnego, jeżeli diagnostac.
wypełnił wszystkie rubryki w dowodzie rejestracyjnym przeznaczone do wpisania terminu
następnego badania technicznego pojazdu.

oraz zaświadczenie (odpis) ze stacji kontroli pojazdów określające termin następnego badania●

technicznego pojazdu (dotyczy przypadków, w których upłynął termin ważności ostatniego
badania technicznego zapisanego w dotychczasowym dowodzie rejestracyjnym lub gdy tut.
Urząd nie posiada informacji o terminie aktualnego badania w systemie informatycznym).

2. Dotychczasowy dowód rejestracyjny- w przypadku wnioskowania (w terminie 30 dni od dnia,
w którym nastąpiła zmiana tego stanu) o wymianę dokumentu z powodu zgłoszenia zmian
konstrukcyjnych lub danych technicznych w zarejestrowanym pojeździe oraz:
-dokumenty  ze  stacji  kontroli  pojazdów:  zaświadczenie  o  przeprowadzonym  badaniu
technicznym  pojazdu  wraz  z  opisem  zmian  dokonanych  w  pojeździe,
-w  przypadku  zmian  konstrukcyjnych  prowadzących  do  zmiany  rodzaju  pojazdu  (np.  z
ciężarowego  na  osobowy)  dodatkowo  -  oświadczenie  wystawione  przez  uprawnionego
przedsiębiorcę, potwierdzające dokonanie zmian konstrukcyjnych w pojeździe lub faktura za
wykonanie  takiej  usługi  wraz  z  dokumentem potwierdzającym prowadzenie  działalności  w
zakresie naprawy i obsługi pojazdów (kopia wpisu do ewidencji działalności gospodarczej lub
kopia KRS),
-w  przypadku  zmian  konstrukcyjnych  dotyczących  zmiany  mas  i  nacisków osi  dodatkowo
oświadczenie wystawione przez producenta lub przedstawiciela producenta potwierdzające, że
pojazd był homologowany zgodnie z wnioskowanymi danymi technicznymi
 
3. Dotychczasowy dowód rejestracyjny- w przypadku wnioskowania (w terminie 30 dni od dnia,
w  którym nastąpiła  zmiana  tego  stanu)  o  wymianę  dokumentu  z  powodu  zmiany  stanu
faktycznego w zakresie danych obecnego właściciela lub posiadacza pojazdu zawartych w
dotychczasowym dowodzie rejestracyjnym ,
 
4.  W przypadku wnioskowania o wydanie wtórnika dowodu rejestracyjnego z powodu jego

strona 1 z 4



utraty  (zagubienie,  kradzież,  zniszczenia)  ,  właściciel  pojazdu są  obowiązani  niezwłocznie,
jednak nie później niż w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia utraty dowodu rejestracyjnego
albo  jego  zniszczenia  w  stopniu  powodującym  jego  nieczytelność,  złożyć  do  organu
rejestrującego  wniosek  o  wydanie  wtórnika  dowodu  rejestracyjnego  oraz:

składa oświadczenie o utracie dowodu rejestracyjnego – w przypadku jego utraty;●

oddaje dotychczasowy dowód rejestracyjny – w przypadku jego zniszczenia w stopniu●

powodującym jego nieczytelność,
w przypadku braku informacji w centralnej ewidencji pojazdów o terminie następnego●

badania technicznego pojazdu organ rejestrujący wydaje wtórnik dowodu rejestracyjnego po
przedstawieniu przez właściciela pojazdu zaświadczenia o pozytywnym wyniku ważnego
badania technicznego pojazdu,

5. W przypadku wnioskowania o wydanie wtórnika pozwolenia czasowego właściciel pojazdu
składa  do  organu  rejestrującego  wniosek  o  wydanie  wtórnika  pozwolenia  czasowego  w
przypadku jego utraty albo zniszczenia w stopniu powodującym jego nieczytelność, oraz:
1) składa oświadczenie o utracie pozwolenia czasowego – w przypadku jego utraty;
2)  oddaje  dotychczasowe pozwolenie  czasowe –  w przypadku jego  zniszczenia  w stopniu
powodującym jego nieczytelność.
 
6. Wtórnik tablic (tablicy) rejestracyjnych:
Właściciel pojazdu jest zobowiązany niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 30 dni od
dnia stwierdzenia utraty albo zniszczenia tablic  (tablicy) rejestracyjnych, złożyć do organu
rejestrującego wniosek o wydanie wtórnika tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz:
1) skląda oświadczenie o utracie tablic (tablicy) rejestracyjnych – w przypadku ich utraty;
2) oddaje zniszczone tablice (tablicę) rejestracyjną.
Organ  rejestrujący  wydaje  wtórnik  tablic  (tablicy)  rejestracyjnych  po  przedstawieniu
dotychczasowego dowodu rejestracyjnego i karty pojazdu celem umieszczenia w nich adnotacji
o  wydanym wtórniku  tablic  (tablicy).  W  przypadku  pojazdu  ,  który  posiada  dwie  tablice
rejestracyjne a został  zamówiony wtórnik jednej  tablicy ,  do odbioru jego ,należy również
dostarczyć do urzędu tablicę , która pozostała w celu wymiany znaku legalizacyjnego .
 
7. Tablice (tablica) rejestracyjne z nowym numerem rejestracyjnym:
W  przypadkach,  o  których  mowa  w  pkt  6,  właściciel  pojazdu,  może  złożyć  do  organu
rejestrującego wniosek o wydanie zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych z nowym
numerem rejestracyjnym dla pojazdu. W takim przypadku organ rejestrujący wydaje nową
decyzję o rejestracji pojazdu, zalegalizowane tablice (tablicę) rejestracyjne z nowym numerem
rejestracyjnym dla pojazdu i nowy dowód rejestracyjny.
Właściciel  składa w tym przypadku dodatkowo dotychczasowy dowód rejestracyjny ,  kartę
pojazdu ,dotychczasowe zniszczone tablice  rejestracyjne  lub  jedną tablicę  rejestracyjną  w
przypadku utraty jednej  a  pojazd posiada dwie tablice.  W tym przypadku jest  wymagany
przegląd techniczny ważny minimum 30 dni.
8. Karta pojazdu , jeżeli była wydana na pojazd,
9. Pełnomocnictwo w przypadku ustanowienia pełnomocnika przez właściciela/i pojazdu.
 W/w dokumenty należy przedstawić w oryginale.
● dodatkowo:
- dokument tożsamości -dowód osobisty lub paszport,
-aktualny odpis KRS i zaświadczenie o nadanym numerze REGON w przypadku podmiotów
rejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sądowym,
-aktualna polisa OC na pojazd.
Informacje dodatkowe:

W przypadku zmiany adresu miejsca zamieszkania właściciela pojazdu, powodującej zmianę1.
właściwości miejscowej organu rejestrującego, organ rejestrujący na wniosek właściciela
pojazdu dokonuje rejestracji pojazdu –patrz: KD-3 ( Rejestracja pojazdów z terenu RP).
Jeżeli pojazd jest przedmiotem współwłasności to wniosek może złożyć każdy ze2.
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współwłaścicieli, przedkładając pełnomocnictwo albo oświadczenie, iż działa za zgodą
większości współwłaścicieli.
Organ rejestrujący, w dniu złożenia w/w wniosku, wydaje, na wniosek właściciela pojazdu3.
pozwolenie czasowe.
Oświadczenia o utracie, składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie4.
fałszywych oświadczeń. Składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim
klauzuli następującej treści: „Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie
fałszywego oświadczenia.”. Klauzula ta zastępuje pouczenie organu o odpowiedzialności
karnej za składanie fałszywych oświadczeń.
Od 01.06.2018r. obowiązuje nowy wzór tablic rejestracyjnych - wielkość czcionki uległa5.
zmianie. Jeżeli tablicę rejestracyjną, która została utracona lub zniszczona wydano przed
01.06.2018 r., wówczas przy złożeniu wniosku o wtórnik należy zamówić dwie tablice.
Dotyczy pojazdów samochodowych wyposażonych w dwie tablice, poprzedniego wzoru. W
takim wypadku właściciel pojazdu jest zobowiązany złożyć wniosek o wydanie wtórników
obu tablic.

Na okres konieczny do wykonania wtórnika tablicy (tablic) na wniosek właściciela można wydać
tablice tymczasowe i pozwolenie czasowe.
W przypadku zniszczenia, zagubienia lub kradzieży tablic tzw. ,,czarnych” ma zastosowanie
procedura wymiany tablic na aktualnie obowiązujące.

Opłaty:
 w wysokości 73,50 zł ( w tym opłata ewidencyjna: 1 zł) za druk nowego dowodu●

rejestracyjnego oraz pozwolenie czasowe,
w wysokości 54,50 zł ( w tym opłata ewidencyjna: 0,50 zł) za druk nowego dowodu●

rejestracyjnego bez pozwolenia czasowego)
wtórniki tablic:●

- 53,00 zł (w tym opłata komunikacyjna 52,50 zł oraz opłata ewidencyjna 0,50 zł) - wtórnik
jednej tablic, w przypadku samochodu osobowego, ciężarowego,
- 93,00 zł (w tym opłata komunikacyjna 92,50 zł oraz opłata ewidencyjna 0,50 zł)     -wtórnik
dwóch tablic w przypadku samochodu osobowego, ciężarowego,
- 53,00 zł (w tym opłata komunikacyjna 52,50 zł oraz opłata ewidencyjna 0,50 zł) - w przypadku
motocykla, przyczepy, naczepy, ciągnika rolniczego,
- 43,00 zł (w tym opłata komunikacyjna 42,50 zł oraz opłata ewidencyjna 0,50 zł) -w przypadku
motoroweru.

tablice -nowy numer rejestracyjny:●

-185,50  zł.  (w  tym opłata  komunikacyjna  183,50  zł  oraz  opłata  ewidencyjna  2,00  zł)  -w
przypadku pojazdów samochodowych, z wyłączeniem motocykli,
-126,50  zł.  (w  tym opłata  komunikacyjna  125,00  zł  oraz  opłata  ewidencyjna  1,50  zł)  -w
przypadku motocykli, przyczep, naczep oraz ciągników rolniczych,
-116,50  zł.  (w  tym opłata  komunikacyjna  115,00  zł  oraz  opłata  ewidencyjna  1,50  zł)  -w
przypadku motorowerów.
 
Opłata komunikacyjna i ewidencyjna (łączna opłata )jest płatna na konto:
 
Nazwa odbiorcy: Starostwo Powiatowe w Starogardzie Gdańskim
 
nr konta: 67 8340 0001 0003 5321 2000 0073
 
Tytułem: opłata komunikacyjna za wydanie ……… , podać nr rejestracyjny pojazdu .......
 

opłata skarbowa:●

- nie podlega gdy pełnomocnictwo jest udzielane małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub
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rodzeństwu  lub  gdy  mocodawcą  jest  podmiot  zwolniony  z  opłaty  skarbowej  oraz  za
wyjątkiem reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy lub prokurenta,
- gdy pełnomocnictwo jest udzielane innej osobie - 17 złotych płatne na konto Gminy
Miejskiej Starogard Gdański nr rachunku: 94 8340 0001 0001 1400 2000 0001.

Uwaga: 
opłat  komunikacyjnych  i  skarbowych  można  dokonać  w  kasach  Banku  Spółdzielczego  w
Starogardzie Gdańskim gdzie nie pobiera się opłaty manipulacyjnej, można również zapłacić
kartą  płatniczą  w  terminalach  uruchomionych  przy  stanowiskach  rejestracji  (  prowizja  od
transakcji wynosi 2 zł i jest naliczana przez operatora PWPW).

Termin załatwienia sprawy:
termin załatwienia  wynosi do 30 dni od chwili złożenia wszystkich wymaganych dokumentów●

Miejsce załatwienia sprawy:
pokój 014 i 015, telefon: 587673640, 587673532 , 587673533, fax: 587673531●

Godziny pracy:
poniedziałek, wtorek, czwartek  8:15 - 15:00 ,  środa 8:15- 16:30 , piątek 8:15 - 13:30●

Jednostka wykonująca:
Referat Komunikacji – pracownicy zajmujący się rejestracja pojazdów●

Jednostka nadzorująca:
Naczelnik Wydziału Komunikacji, Transportu i Dróg, telefon 587673534●

Tryb odwoławczy:
od decyzji przysługuje stronie prawo do wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium●

Odwoławczego w Gdańsku, za pośrednictwem Starosty Starogardzkiego w terminie 14 dni od
dnia jej doręczenia

Formularze:
wniosek●

Uwagi:
szczegółowych informacji udzielają Naczelnik i pracownicy Referatu Komunikacji zajmujący się
rejestracją pojazdów
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